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บทนํา 

1. สํานักงานไดจัดทําแนวทางปฏิบัติในการทําหนาท่ีคัดเลือก วิเคราะหขอมูล และเปดเผยขอมูล  

ของผูออกตราสารหน้ี รวมถึงตองดําเนินงานใหเปนไปตามนโยบายการใหบริการดานตราสารหน้ี   

ในการคัดเลือกผูออกตราสารหน้ีมาออกและเสนอขายตราสารหน้ี (“product screening”) ของบริษัท

หลักทรัพยท่ีทําหนาท่ีจัดจําหนายตราสารหน้ี (“ผูประกอบธุรกิจ”) เพื่อใหผูประกอบธุรกิจใชเปนแนวทาง

ในการปฏิบัติหนาท่ี product screening ซึ่งแนวปฏิบัติน้ีมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูประกอบธุรกิจมีความเขาใจ

ถึงขอบเขตการทําหนาท่ีและความรับผิดชอบ โดยในการทํา product screening ผูประกอบธุรกิจตอง

คํานึงถึงคุณภาพของ issuer ท่ีประสงคจะออกและเสนอขายตราสารหน้ี รวมท้ังใหขอมูลที่ชัดเจน ถูกตอง 

ครบถวน กับหนวยงานท่ีดูแลเก่ียวกับการขาย เพื่อใหหนวยงานดังกลาวนําขอมูลมาประกอบการให

คําแนะนําผูลงทุน ซึ่งจะชวยสงเสริมใหผูลงทุนมีความรูความเขาใจและความเชื่อม่ันในการลงทุน             

ในตลาดตราสารหน้ีดียิ่งขึ้น 

2. วัตถุประสงคในการกําหนดแนวปฏิบัติ 

เปาหมายท่ี 1  ยกระดับมาตรฐานการปฏิบัติงานของผูประกอบธุรกิจ โดยกําหนดให          

ผูประกอบธุรกิจตองแยกหนวยงานที่ทําหนาที ่product screening ออกจากหนวยงานที่ดูแลเก่ียวกับ      

การขาย เพ่ือใหการทําหนาท่ีของผูประกอบธุรกิจมีการตรวจสอบถวงดุลอํานาจ (check and balance) 

ระหวางประโยชนของ issuer และผูลงทุน 

เปาหมายท่ี 2  เพ่ือทําหนาที่คัดเลือก วิเคราะหขอมูลของ issuer  และดูแลให issuer 

เปดเผยขอมูลใหครบถวนตามที่หลักเกณฑกําหนด รวมถึงตองดําเนินงานใหเปนไปตามนโยบาย 

การใหบริการดานตราสารหน้ีของบริษัทหลักทรัพยฯ ในการคัดเลือก issuer มาออกและเสนอขาย 

ตราสารหน้ี (product screening) 

3. เพ่ือใหบรรลุวัตถุประสงคขางตน ผูประกอบธุรกิจตองใหความสําคัญและมีความรับผิดชอบ 

ในการจัดใหมีการกําหนดนโยบายและระบบงานรองรับการทํา product screening ในดานตาง ๆ ดังน้ี 

ดานท่ี 1  การกําหนดนโยบายเก่ียวกับการใหบริการดานตราสารหน้ี การจัดโครงสราง 

และบุคลากรของหนวยงาน 

ดานท่ี 2  กระบวนการทํา product screening 

ดานท่ี 3  การพัฒนาคุณภาพบุคลากร  
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ดานที่ 1  การกําหนดนโยบายเกี่ยวกับการใหบริการดานตราสารหน้ี การจัดโครงสรางและบุคลากร 

ของหนวยงาน 

1.1 กําหนดนโยบายเก่ียวกับการใหบริการดานการออกและเสนอขายตราสารหน้ี นโยบายในการ 

รับลูกคา (issuer) เชน กําหนดคุณภาพขั้นต่ําของลูกคา และหลักเกณฑในการทํา product screening  

ท่ีชัดเจนเปนลายลักษณอักษร เปนตน โดยไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริษัท หรือ

คณะกรรมการที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการบริษัทกอนที่จะเริ่มใหบริการแก issuer  

1.2 กําหนดใหมีหนวยงานท่ีทําหนาท่ี product screening โดยระบุหนาที่ความรับผิดชอบอยางชัดเจน   

ท้ังน้ี หนวยงานและผูปฏิบัติงานดังกลาวตองมีความเปนอิสระจากหนวยงานทีดู่แลเก่ียวกับการขาย  

เพื่อใหเกิดการตรวจสอบถวงดุลอํานาจ (check and balance) ในการปฏิบัติงาน และไมมีความขัดแยง 

ทางผลประโยชนในการปฏิบัติหนาท่ี  

1.3 กําหนดใหมีการมอบหมายผูท่ีมีหนาที่รับผิดชอบงานดานตาง ๆ ที่เก่ียวของอยางชัดเจน 

และมีผูบริหารที่รับผิดชอบการกํากับดูแลหนวยงานท่ีทําหนาท่ี product screening เปนการเฉพาะ 

และเปนอิสระจากผูบริหารที่รับผิดชอบการกํากับดูแลเก่ียวกับการขาย เพ่ือใหสามารถติดตามตรวจสอบ 

การดําเนินงานของหนวยงานไดอยางเปนระบบ ทันตอเหตุการณ และสามารถประเมินภาพรวมและ

ความเส่ียงไดอยางครบถวน รวมท้ังสามารถแกไขปญหาไดอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ  

1.4 มีบุคลากรที่มีความพรอม ท้ังดานจํานวนและคุณภาพอยางเพียงพอ รวมทั้งมีผูรับผิดชอบดูแล 

ควบคุม ติดตามการปฏิบัติงาน และพัฒนาความรูความสามารถของบุคลากรอยางตอเน่ือง 

และทันเหตุการณ ในกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงผูควบคุมการปฏิบัติงานและบุคลากร จะตองมี 

การสงมอบขอมูล เอกสาร และหลักฐานของ issuer อยางรัดกุม โดยคํานึงถึงความตอเน่ือง  

และความพรอมในการใหบริการแก issuer  

1.5 บุคลากรในหนวยงานที่ทําหนาท่ี product screening ตองปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบ  

โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณและความระมัดระวังเย่ียงผูประกอบวิชาชีพ  

1.6 มีระบบและมาตรการท่ีเพียงพอในการปองกันและจัดการความขัดแยงทางผลประโยชน 

และการใชขอมูลภายในของบุคคลท่ีเก่ียวของกับการวิเคราะหขอมูล issuer และบุคคลที่เก่ียวของ 

กับการพิจารณาและอนุมัติการออกและเสนอขายตราสารหน้ี  รวมทั้งมีการตรวจสอบและดําเนินการ 

เพื่อปองกันในเร่ืองดังกลาวอยางรัดกุม โดยมีการจัดใหมีเอกสารหลักฐานที่แสดงใหเห็นวา 

ผูประกอบธุรกิจมีการพิจารณาดําเนินการอยางเหมาะสม และเปดเผยขอมูลในกรณีท่ีมีความขัดแยง

ทางผลประโยชนตอผูลงทุน  
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ดานที่ 2  กระบวนการทํา product screening 

ผูประกอบธุรกิจตองจัดใหมีระบบงานรองรับการทํา product screening โดยมีรายละเอียดอยางนอย 

ในเรื่องดังตอไปน้ี   

2.1 การกําหนดนโยบายและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

(1) ในการทํา product screening ตองมีการกําหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ชัดเจน และกําหนดขอมูล 

ท่ีสําคัญท่ีตองใชในการวิเคราะห และมีการวิเคราะหขอมูลและความเส่ียงท่ีรัดกุมเพียงพอและ

ครอบคลุมในประเด็นสําคัญ รวมทั้งตองมีการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูล issuer ตอคณะกรรมการ

บริษัท หรือคณะกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการบริษัท เพ่ือใหพิจารณาอนุมัติการออก

และเสนอขายตราสารหน้ี 

(2) มีการกําหนดนโยบายและขั้นตอนเก่ียวกับการจัดการกรณี issuer ผิดนัดชําระหน้ีที่ชัดเจน  

เปนลายลักษณอักษร และมีประสิทธิภาพเพียงพอ เพ่ือประโยชนและลดผลกระทบตอผูลงทุน 

เปนสําคัญ  

2.2 การรวบรวมและวิเคราะหขอมูล 

(1) กําหนดขั้นตอน/วิธีปฏิบัติในกระบวนการทํา product screening อยางครบถวน ชัดเจน และเหมาะสม

กับประเภทของผลิตภัณฑ  โดยจัดเตรียมคูมือท่ีทําใหสามารถเขาใจบทบาทและหนาท่ีที่ควรปฏิบัต ิ         

ใหเปนไปอยางถูกตองและเหมาะสม  ท้ังน้ี ผูประกอบธุรกิจควรหม่ันตรวจทานคูมือใหเหมาะสม         

กับสถานการณ 

(2) มีกระบวนการทําความรูจัก issuer อยางเหมาะสม โดยอยางนอยตองศึกษาขอมูลเก่ียวกับ issuer 

ผูบริหาร โครงสรางการถือหุน และความเส่ียงดานตาง ๆ รวมท้ังคุณสมบัติของ issuer ตามที่กฎหมาย

กําหนด  

(3) มีกระบวนการศึกษาและวิเคราะหขอมูลของ issuer อยางระมัดระวัง รัดกุม และมีคุณภาพ  

โดยศึกษาขอมูล ของ issuer และขอมูลอื่น ๆ ที่เก่ียวของ ตามท่ี issuer ไดเปดเผยตอผูประกอบธุรกิจ  

เชน ขอมูลจากการสัมภาษณผูบริหาร การเย่ียมชมกิจการ การวิเคราะห/ความเห็นของฝายสินเชื่อ 

ของผูประกอบธุรกิจ (ในกรณีที่ผูประกอบธุรกิจเปนธนาคารพาณิชย) และท่ี issuer เปดเผยตอ

สาธารณชนเปนการท่ัวไปแลว เชน แบบแสดงรายการขอมูลประจําป (แบบ 56-1) สารสนเทศที่เปดเผย

ผานตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เปนตน อยางนอยขอมูลในเร่ืองดังตอไปน้ี  
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(3.1) มีการวิเคราะหขอมูลที่สะทอนความเส่ียงดานการเงินและความสามารถในการชําระหน้ี 

ของ issuer ความสอดคลองของชวงระยะเวลาของกระแสเงินสดรับกับชวงระยะเวลาที่จะตอง 

ชําระคืนหน้ี เชน วิเคราะหขอมูลทางการเงินท่ีสําคัญ และมูลคาหน้ีคงคางท่ีจะทยอยครบกําหนด 

เปนตน 

(3.2) มีวัตถุประสงคการใชเงินที่เปนประโยชนเก่ียวกับการทําธุรกิจของ issuer   

(3.3) แหลงเงินทุนสํารองในการชําระหน้ีรองรับในกรณีที่ไมสามารถออกตราสารหน้ี                   

มาทดแทนได  

(3.4) ทรัพยสินท่ีอาจใชเปนหลักประกันในการชําระหน้ีจะตองสามารถบังคับหลักประกันได

ตามกฎหมาย 

(3.5) ไมอยูระหวางผิดนัดชําระหน้ีเงินตนหรือดอกเบี้ยของตราสารหน้ี หรือผิดนัดชําระหน้ี 

เงินกูยืมจากธนาคารพาณิชย บริษัทเงินทุน บริษัทเครดิตฟองซิเอร หรือสถาบันการเงินที่มีกฎหมาย

เฉพาะจัดตั้งขึ้น (ในกรณีเสนอขายผูลงทุนทั่วไป) 

(3.6)  ไมอยูระหวางผิดเง่ือนไขการปฏิบัติตามขอกําหนดสิทธิของตราสารหน้ี (ในกรณีเสนอขาย

ผูลงทุนท่ัวไป) 

ท้ังน้ี ในการศึกษารวบรวมขอมูล ตองมีการตรวจสอบขอเท็จจริง ความถูกตอง ความนาเช่ือถือ

ของขอมูล รวมท้ังตองมีหลักฐานที่แสดงใหเห็นวามีการตรวจสอบหรือสอบทานขอมูลในขั้นตอน             

การวิเคราะหและอนุมัติการออกและเสนอขายตราสารหน้ีดวย 

(4) มีกระบวนการกําหนดราคาหรืออัตราดอกเบ้ียของตราสารหน้ีที่เหมาะสม โดยพิจารณาถึง         

ความสมเหตุสมผลและความเปนไปไดของประมาณการรายไดและความสามารถในการชําระหน้ี 

ของ issuer 

(5) มีการติดตามขอมูลผลการดําเนินงานหรือวิเคราะหความเหมาะสมในการใชเงินท่ีไดจาก                      

การเสนอขายตราสารหน้ี 

(6) มีการวิเคราะหขอมูลของ issuer ในระดับท่ีเพียงพอกับการปฏิบัติหนาท่ีของผูประกอบธุรกิจ 

ในการคัดเลือก issuer และเปดเผยขอมูลเพ่ือใหหนวยงานขายนําขอมูลดังกลาวไปใหคําแนะนํา 

ท่ีเหมาะสมแกผูลงทุน  

(7) มีการตรวจสอบและดําเนินการเพื่อไมให issuer มีการจัดรูปแบบ หรือดําเนินการอื่นใด               

เพื่อหลีกเล่ียงหลักเกณฑการออกและเสนอขายตราสารหน้ี 



 

6 
 

(8) มีการใหคําแนะนําแก issuer และผูบริหารของ issuer ใหเขาใจถึงหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ

การเปดเผยขอมูลตอผูสนใจลงทุนตามกฎเกณฑที่เก่ียวของกําหนด และการปฏิบัติใหเปนไปตามที่

กฎหมายวาดวยหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยกําหนด 

2.3 การจัดเตรียมเอกสาร (เฉพาะกรณีเสนอขาย HNW และ PO) 

(1) มีการตรวจสอบความครบถวนของขอมูล issuer ในการจัดเตรียมและย่ืนแบบคําขออนุญาต 

เสนอขายตราสารหน้ีและแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย และรางหนังสือชี้ชวน

รวมท้ังเอกสารตาง ๆ ตอสํานักงานกอนการเสนอขาย เพื่อใหการขายเปนไปอยางถูกตองเหมาะสม

โดยใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดอยางนอยในเรื่องดังตอไปน้ี 

(1.1) งบการเงินของ issuer ตองถูกตรวจสอบ หรือสอบทานโดยผูสอบบัญชีที่สํานักงาน 

ใหความเห็นชอบ  

(1.2) แบบแสดงรายการขอมูลและรางหนังสือชี้ชวนมีการเปดเผยหัวขอตามรายการท่ีระบุไว       

ในมาตรา 69 และมาตรา 70 แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535 หรือ     

แบบแสดงรายการขอมูลอ่ืนท่ีกําหนดในประกาศที่เก่ียวของ (ในกรณีเสนอขายผูลงทุนรายใหญ)  

หรือแบบ 69-DEBT-PO หรือแบบ 69-BASE-PO หรือแบบแสดงรายการขอมูลอื่นท่ีกําหนดในประกาศ

ท่ีเก่ียวของ (ในกรณีเสนอขายผูลงทุนท่ัวไป) 

(2) มีการดูแลให issuer จัดใหมีขอกําหนดสิทธิ ผูแทนผูถือหุนกู และขึ้นทะเบียนกับสมาคม 

ตลาดตราสารหน้ีไทยโดยใหเปนไปตามประกาศที่เก่ียวของ เพื่อใหการขายเปนไปอยางถูกตอง

เหมาะสม 

2.4 การจัดเก็บเอกสาร 

(1) จัดใหมีระบบในการจัดทําและจัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เก่ียวกับการทํา product screening  

และตองจัดเก็บเอกสารดังกลาวอยางนอย 3 ป ในลักษณะท่ีพรอมใหสํานักงานเรียกดูหรือตรวจสอบ

ขอมูลไดทันที (audit trail) 

(2) เก็บรักษาขอมูล รายงาน และเอกสารหลักฐานของ issuer ท่ีเก่ียวของกับการทํา product screening 

อยางรัดกุม ในที่ปลอดภัย เพ่ือปองกันการสูญหาย การแกไข หรือการเขาถึงโดยผูท่ีไมมีหนาที่

เก่ียวของ 
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ดานที่ 3 การพัฒนาคุณภาพบุคลากร 

ผูประกอบธุรกิจตองจัดอบรมใหกับบุคลากรอยางสมํ่าเสมอ เพื่อใหม่ันใจไดวาบุคลากรในหนวยงาน 

มีความรู ความเขาใจ และศักยภาพเพียงพอที่จะทําหนาที่ตามท่ีกําหนดไดอยางเหมาะสม โดยจะตอง 

3.1 จัดใหมีการอบรมทบทวนความรู หรือทักษะที่จําเปนของบุคลากร เพ่ือทําใหกระบวนการ 

ในการทํา product screening มีคุณภาพ และสามารถใหขอเสนอแนะ และสงตอขอมูลดังกลาว 

ใหหนวยงานขายเพ่ือนําไปจัดเตรียมคําแนะนําที่เปนประโยชนตอผูลงทุน 

3.2 ควบคุมดูแลความถูกตอง ความเพียงพอ และความเหมาะสมของเน้ือหาในการจัดอบรม              

ในกรณีที่ผูประกอบธุรกิจใหบุคคลอื่นจัดอบรมใหแกบุคลากร 

3.3 มีการวัดผลการฝกอบรม เพ่ือใหม่ันใจวาบุคลากรในหนวยงานมีความรูและความเขาใจในเร่ือง 

ท่ีอบรมและสามารถนําไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง รวมท้ังเพื่อใหสามารถปรับปรุงการจัดอบรม 

ใหดียิ่งขึ้นในคร้ังตอไป 

 


