
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตใหบ้คุคลอืน่เป็นผูร้บัด ำเนนิกำร (outsource)  

ในงำนเกีย่วกบักำรตรวจสอบและสอบทำนขอ้มูลกำรเสนอขำยโทเคนดจิทิลั (due diligence) 

ของผูใ้หบ้รกิำรระบบเสนอขำยโทเคนดจิทิลั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.  ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบเสนอขำยโทเคนดจิทัิล (“ICO portal”) ทีจ่ะมอบหมำยงำนเกีย่วกับกำรตรวจสอบและ 

สอบทำนขอ้มูลกำรเสนอขำยโทเคนดจิทัิล (“due diligence”) ใหบ้คุคลอืน่เป็นผูร้ับด ำเนนิกำร (“outsource”) โดยกำรมอบหมำยงำน

เกีย่วกับ due diligence ผูย้ืน่ค ำขอจะสำมำรถ outsource งำน due diligence ดังกล่ำวไดบ้ำงสว่นโดย outsource ไดเ้พยีงอยำ่งใด

อยำ่งหนึง่เท่ำนัน้ ระหว่ำง (1) ดำ้น Business เชน่ ขอ้มลูผูอ้อกเสนอขำยโทเคนดจิทัิล แผนธรุกจิ โครงกำรโทเคนดจิทัิล เป็นตน้ 

หรอื (2) ดำ้น Technology ไดแ้ก ่ชดุรหัส (source code) ในสญัญำอัจฉรยิะ (smart contract) หรอืกลไกอืน่ทีน่ ำมำใชท้ดแทน 

smart contract ในแต่ละโครงกำร รวมถงึหำ้ม outsource ชว่งงำนดังกล่ำว และตอ้งปฏบัิตติำมหลักเกณฑเ์กีย่วกับกำร outsource 

ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์่ำดว้ยหลักเกณฑ ์เงือ่นไขและวธิกีำรใหค้วำมเห็นชอบ 

ผูใ้หบ้รกิำรระบบเสนอขำยโทเคนดจิทัิล  

 

2.  ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่ค ำขออนุญำต outsource ในงำนเกีย่วกับ due diligence พรอ้มแสดงเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ  

ตอ่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์(“ส ำนักงำน ก.ล.ต.”) กอ่นกำรด ำเนนิกำร  

 

ทัง้นี้ ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยหลักเกณฑ ์เงือ่นไขและวธิกีำรใหค้วำมเห็นชอบ

ผูใ้หบ้รกิำรระบบเสนอขำยโทเคนดจิทัิล 

 

 

หมำยเหต ุ 

* วธิกีำรยืน่ค ำขอ : ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่แบบตำมทีก่ ำหนดในคูม่อืนี้ ตำมทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จัดไวบ้นเว็บไซตข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. 

หรอืในระบบส ำหรับยืน่ค ำขอหรอืแบบในรูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ E-SUBMISSION”) และสง่ผ่ำน

ระบบ E-SUBMISSION 

 

** กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิำรณำค ำขอและ 
ยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกว่ำผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นผ่ำนระบบ E-SUBMISSION 

ของส ำนักงำน ก.ล.ต. เรยีบรอ้ยแลว้ หำกผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบ ุและส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้วำ่ 
มคีวำมถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะรับค ำขอไวพ้จิำรณำตอ่ไป 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ E-SUBMISSION ตำมวธิ ี
ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ E-SUBMISSION/

เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์โทรศัพท ์1207 กด 3/ 
อเีมล : helpdesk@sec.or.th  

(หมำยเหต ุ: หำกไมส่ำมำรถยืน่ online เนื่องจำกขอ้ขัดขอ้งของระบบ 

ใหน้ ำสง่เป็น hard copy ทีล่งลำยมอืชือ่โดยผูม้อี ำนำจลงนำม
ผกูพันแทน หรอืตำมวธิกีำรทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ใหท้รำบ)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด 24 ชัว่โมง 
(หมำยเหต ุ: พจิำรณำในวันและเวลำท ำกำร 08.30 – 

16.30 น.) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(1) การตรวจสอบเอกสาร 
(1) ผูย้ืน่ค ำขอยืน่แบบค ำขออนุญำต outsource ในงำนเกีย่วกับ  

due diligence พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

1 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(2) กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ 
กำรรับเอกสำร เพือ่เขำ้สูข่ัน้ตอนกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต ุ: -) 

(2) กำรพจิำรณำ 
(1) ฝ่ำยงำนทีร่ับผดิชอบตรวจสอบควำมถูกตอ้งครบถว้นของขอ้มลู

ในแบบค ำขอ และเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 
(2) ตรวจสอบขอ้มลูเอกสำรหลักฐำนพรอ้มทัง้พจิำรณำกฎเกณฑ์

ทีเ่กีย่วขอ้ง 
(3) ในกรณีทีม่เีหตุสงสัย ส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อ 

กำรตัดสนิใจ 
(4) ฝ่ำยงำนทีร่ับผดิชอบจัดท ำบันทกึเพือ่เสนอส ำนักงำน ก.ล.ต. 

พจิำรณำอนุญำต 
(หมำยเหต ุ: -) 

26 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

(3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ฝ่ำยงำนทีร่ับผดิชอบน ำเสนอผูม้อี ำนำจเพือ่พจิำรณำอนุญำต 
(หมำยเหต ุ: -) 

3 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

(1) 

 

แบบค ำขออนุญำต outsource ในงำนเกีย่วกบั due diligence  

ของ ICO portal 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันผูย้ืน่ค ำขอ  

พรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี) 

ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

(2) 
 

นโยบำย มำตรกำร และวธิปีฏบิตัใินกำรมอบหมำยใหบ้คุคลอืน่ 
เป็นผูร้บัด ำเนนิกำรของ ICO portal 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-)  

- 

(3) 
 

งบกำรเงนิในรอบปีบญัชลีำ่สุดของผูร้บัด ำเนนิกำร (outsourcee) 
(ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

- 

(4) หนงัสอืรบัรองประวตัแิละกำรไมม่ลีกัษณะตอ้งหำ้มของกรรมกำร 
ผูจ้ดักำร หรอืบคุคลผูม้อี ำนำจในกำรจดักำรซึง่เป็นผูร้บัผดิชอบ 

งำนเกีย่วกบั due diligence ทีไ่ดร้บัมอบหมำย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(1. ขอ้มลูของ outsourcee 2. ลงนำมโดยเจำ้ของประวัต)ิ 

ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

(5) 

 

หนงัสอืเดนิทำง (กรณีไมม่สีญัชำตไิทย) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ขอ้มลูของกรรมกำร ผูจ้ัดกำร หรอืบคุคลผูม้อี ำนำจ 
ในกำรจัดกำรซึง่เป็นผูร้ับผดิชอบเกีย่วกับงำน due diligence แตล่ะรำย

ของ outsourcee ทีล่งนำมรับรองควำมถกูตอ้งแลว้) 

- 



 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

(6) ใบอนุญำตท ำงำน (work permit) ของบคุคลทีจ่ะเป็นกรรมกำร 
หรอืผูจ้ดักำร (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรส ำเนำตอ้งลงนำมรับรองควำมถูกตอ้งทุกหนำ้) 

กรมกำรจัดหำงำน  
กระทรวงแรงงำน 

(7) รำ่งสญัญำ outsource ในงำนเกีย่วกบั due diligence ทีม่ ี
รำยละเอยีดอยำ่งนอ้ยตำมทีห่ลกัเกณฑก์ ำหนด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

- 

(8) 
 

เอกสารอืน่ ๆ ทีใ่ชอ้ำ้งองิหรอืประกอบกำรยืน่ค ำขออนุญำต (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

- 

(9) 

 

เอกสารอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนต์อ่กำรพจิำรณำ (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต ุ: -)  
คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน/แนะน ำบรกิำร 
(1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต ุ: ระหวำ่งเวลำ 08.30 - 16.30 น.)  
(2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 

แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต ุ: -) 
(3)  โทรศัพท ์: 1207 กด 2 

(หมำยเหต ุ: ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง) 
(4)  อเีมล : complaint@sec.or.th 

(หมำยเหต ุ: -) 
(5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต ุ: เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300/สำยดว่น 1111/www.1111.go.th/ตู ้ปณ. 1111  
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)  

(6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต ุ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
-  99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

-  สำยดว่น 1206/โทรศัพท ์0 2502 6670 - 80 ตอ่ 1900, 1904 - 7/โทรสำร 0 2502 6132 
-  www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation Center) 

Tel : +66 92 668 0777/Line : Fad.pacc/Facebook : The Anti-Corruption Operation Center/ 
Email : Fad.pacc@gmail.com)  

 

 



 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(1) แบบค ำขออนุญำตกำร outsource ในงำนเกีย่วกับ due diligence ของ ICO portal 
(หมำยเหต:ุ -) 

(2) หนังสอืรับรองประวัตแิละกำรไมม่ลัีกษณะตอ้งหำ้มของกรรมกำร ผูจ้ัดกำร หรอืบคุคลผูม้อี ำนำจในกำรจัดกำร 

ซึง่เป็นผูร้ับผดิชอบงำนเกีย่วกับ due diligence ทีไ่ดร้ับมอบหมำย 

(หมำยเหต:ุ -) 
 

หมำยเหตุ 
- 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้  

http://www.info.go.th/

