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คู่มือส ำหรับประชำชน: ค ำขอตรวจสอบกำรใช้หุ้นอ้ำงอิงของหุ้นกู้อนุพันธ ์
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์
กระทรวง: หน่วยงำนที่ไม่สงักดักระทรวง 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: ค ำขอตรวจสอบกำรใชหุ้น้อำ้งอิงของหุน้กูอ้นพุนัธ์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบรกิำรที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุำต/ออกใบอนญุำต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระรำชบญัญัติหลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์พ.ศ. 2535 
2) ประกาศส านกังานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ว่าดว้ยหลกัเกณฑ ์เงื่อนไข และวิธีการเก่ียวกบั 

การขอตรวจสอบและการยืนยนัการอนญุาตใหใ้ชหุ้น้เป็นปัจจยัอา้งอิง และการจดัท าและ 
การสง่รายงานเก่ียวกบัการใชหุ้น้เป็นปัจจยัอา้งอิงเพื่อการออกหุน้กูท้ี่มีอนพุนัธแ์ฝง 
ลงวนัที่ 4 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิำรที่มีควำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลำง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  
ประกาศส านกังานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ว่าดว้ยหลกัเกณฑ ์เงื่อนไข และวิธีการเก่ียวกบัการขอ

ตรวจสอบและการยืนยนัการอนญุาตใหใ้ชหุ้น้เป็นปัจจยัอา้งอิง และการจดัท าและการสง่รายงาน

เก่ียวกบัการใชหุ้น้เป็นปัจจยัอา้งอิงเพื่อการออกหุน้กูท้ี่มีอนพุนัธแ์ฝง ลงวนัที่ 4 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  3 วนัท ำกำร  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ค ำขอตรวจสอบกำรใชหุ้น้อำ้งองิของหุน้กูอ้นพุนัธ์ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์ 
อำคำรส ำนกังำน ก.ล.ต. ชัน้ G เลขที่ 333/3 ถนนวิภำวดีรงัสิต  แขวงจอมพล เขตจตจุกัร   
กรุงเทพมหำนคร  10900 โทร. 1207 หรือ 0-2033-9999 
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(เปิดใหบ้รกิำรทกุวนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์
ยกเวน้วนัหยุดที่ส  ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัยฯ์ก ำหนด)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 15:00 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ (เพื่อตรวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร) 
 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูย้ื่นค ำขออนญุำตตอ้งเป็น 
บรษิัทที่ประสงคจ์ะออกหุน้กูอ้นพุนัธท์ี่มีกำรใชหุ้น้อำ้งอิงที่ไม่ไดเ้ป็นหุน้ที่จดัอยู่ในดชันีหลกัทรพัย ์SET 
50 และ 
กำรใชหุ้น้อำ้งอิงในกรณีดงักลำ่วจะไม่สง่ผลกระทบต่อเสถียรภำพหรือควำมน่ำเชื่อถือของตลำดทนุ 
 
 ทัง้นี ้บริษัทที่ประสงคจ์ะออกและเสนอขายหุน้กูอ้นพุนัธท์ี่ใชหุ้น้อา้งอิงสามารถยื่นค าขอตรวจสอบ
การใชหุ้น้อา้งอิงตาม แบบ 35-sn ที่จดัไวใ้นเว็บไซตข์องส านกังาน พรอ้มทัง้ช าระค่าธรรมเนียมในวนั
ยื่นค าขอตรวจสอบการใชหุ้น้อา้งอิง  โดยบริษัทที่ยื่นค าขอตรวจสอบการใชหุ้น้อา้งอิงจะไดร้บัแจง้
ยืนยนัการอนญุาตใหใ้ชหุ้น้อา้งอิงก็ต่อเมื่อส านกังานพิจารณาเห็นว่าการใชหุ้น้อา้งอิงในกรณีดงักล่าว
จะไม่สง่ผลกระทบต่อเสถียรภาพหรือความน่าเชื่อถือของตลาดทนุ  ทัง้นี ้โดยค านึงถึงวิธีในการบรหิาร
ความเสี่ยงในหุน้กูอ้นพุนัธท์ี่ใชหุ้น้อา้งอิงของบริษัทที่ยื่นค าขอประกอบดว้ย และในการแจง้ยืนยนัการ
อนญุาตใหใ้ชหุ้น้อา้งอิง ส านกังานอาจก าหนดมลูค่าหรือจ านวนหุน้อา้งอิงสงูสดุ หรือระยะเวลาใน
การใชหุ้น้อา้งอิงนัน้ไวด้ว้ยก็ได ้
ส ำนกังำนจะเริ่มนบัระยะเวลำเพื่อด ำเนินกำรสอบทำนขอ้เท็จจรงิและแจง้ผลกำรพิจำรณำนบัแต่วนัที่ 
เจำ้หนำ้ที่ตรวจสอบเอกสำรถกูตอ้งครบถว้นตำมที่ระบไุวใ้นคู่มือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ 
ซึ่งมีรำยละเอียดของขัน้ตอนตำมที่ก ำหนดในขอ้ 13 
 
หมำยเหต ุ
**กรณีค ำขออนญุำตหรือเอกสำรหลกัฐำนประกอบค ำขออนญุำตไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้น 
และไม่อำจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ 
ผูร้บัค ำขออนุญำตและผูย่ื้นค ำขออนญุำตจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหลกั
ฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย่ื้นค ำขออนญุำตด ำเนินกำรแกไ้ขเพ่ิมเติม 
หำกผูย้ื่นค ำขออนญุำตไม่ด ำเนินกำรแกไ้ขเพิ่มเติมไดภ้ำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผูร้บัค ำขออนญุำตจะ
ด ำเนินกำรคืนค ำขออนญุำตและเอกสำรหลกัฐำนประกอบค ำขออนญุำตนัน้ ทัง้นี ้
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ผูม้ำยื่นค ำขออนญุำตที่ไม่ไดม้ำดว้ยตนเอง 
แต่มอบหมำยใหผู้อ่ื้นเป็นผูม้ำย่ืนค ำขออนญุำตแทนหำกเอกสำรหลกัฐำนท่ีเก่ียวขอ้งไม่ถกูตอ้งครบถว้น 
ผูม้ำยื่นค ำขออนญุำตแทนตอ้งมีเอกสำรแสดงว่ำเป็นผูท้ี่ไดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูย้ื่นค ำขออนญุำต 
 
 ** ส ำนกังำนจะยงัไม่พิจำรณำค ำขออนญุำต และยงัไม่นบัระยะเวลำด ำเนินงำน 
จนกว่ำผูย่ื้นค ำขออนญุำตจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขออนุญำตหรือย่ืนเอกสำรเพ่ิมเติมครบถว้นตำมบนัทกึ
ควำมบกพร่องนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำย
เหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผูข้ออนญุำตยื่นแบบค ำขอ 
พรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำม 
วิธีกำรในขอ้ 12 
• ใหผู้ย้ื่นค ำขอ 
ช ำระค่ำธรรมเนียมเมื่อส ำนกั 
งำนพิจำรณำแลว้เห็นว่ำค ำขอแ
ละเอกสำรหลกัฐำนประกอบค ำ
ขอครบถว้นถกูตอ้ง 
• ส ำนกังำนมีหนงัสือรบัค ำขอ 
 
 

1 วนั ส ำนกังำนคณะ 
กรรมกำรก ำกบั 
หลกัทรพัยแ์ละ 
ตลำดหลกัทรพัย ์

- 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

• ตรวจสอบรำยละเอียดและ 
ควำมครบถว้นชดัเจนของขอ้มู
ลที่จะตอ้งใชพ้ิจำรณำตำมเก
ณฑอ์นญุำต   
• ในกรณีที่มีขอ้มลูไม่ชดัเจน 
ส ำนกังำนอำจขอใหช้ีแ้จงในป
ระเด็นดงักล่ำวเพื่อใหไ้ดข้อ้มลู
ที่ครบถว้นเพียงพอต่อ 

1 วนัท ำกำร ส ำนกังำนคณะ 
กรรมกำรก ำกบั 
หลกัทรพัยแ์ละ 
ตลำดหลกัทรพัย ์

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำย
เหตุ 

กำรพิจำรณำ 
• ส ำนกังำนจะพิจำรณำค ำขอ 
พรอ้มทัง้เอกสำรหลกัฐำนที่ถูก
ตอ้งและครบถว้น  
 

 

3) 

กำรลงนำม/คณะกรรม
กำรมีมติ 
 

ฝ่ำยงำนน ำเสนอต่อผูม้ีอ  ำนำจ 
พิจำรณำตำมล ำดบัชัน้ 
เพื่อลงนำมในหนงัสือแจง้ผล 
กำรพิจำรณำ 
 

1 วนัท ำกำร ส ำนกังำนคณะ 
กรรมกำรก ำกบั 
หลกัทรพัยแ์ละ 
ตลำดหลกัทรพัย ์

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วนั 
 
14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ 
การคา้ 

1 0 ฉบบั (ภาพถ่ายที่มีการ
ลงนามรบัรอง 
โดยผูท้ี่มีอ  านาจ 
ลงนามผกูพนั 
พรอ้มประทบั 
ตราบรษิัท (ถา้มี)) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าขอตรวจหุน้
อา้งอิง 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือน าแจง้การ
ยื่นค าขอ 
และใหผู้ท้ี่มี 
อ านาจลงนาม 
ผกูพนับรษิัท 
ผูย้ื่นค าขอเป็นผูล้ง
นามในหนงัสือดงั 
กลา่วพรอ้ม 
ประทบัตรา (ถา้มี) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
เอกสารอ่ืนใดที่เป็น
ประโยชนต่์อการ 
พิจารณา  (ถา้มี) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อกำรตรวจหุ้นอ้ำงอิง 1 หุ้น 

 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บำท 
หมำยเหตุ -   

 
17. ชอ่งทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน หน่วยงำน ณ จุดยื่นค ำขอ

 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์333/3 ถนนวิภำวดีรงัสิต แขวงจอมพล 
เขตจตจุกัร กรุงเทพมหำนคร 10900  
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศพัท ์1207 หรือ 0 2695 9999 ระหว่ำงเวลำ 08.30 - 16.30 น. 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน อีเมล ์ complain@sec.or.th   
หมายเหตุ - 
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4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 

 


