
 

SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal)  

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอความเห็นชอบเป็นผูแ้นะน าการลงทนุ [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

12.1 ผูย้ืน่ขอรับควำมเห็นชอบฯ 

ตอ้งเป็นบคุคลธรรมดำทีป่ระสงคจ์ะขอรับควำมเห็นชอบเป็นผูแ้นะน ำกำรลงทนุของบรษัิทหลักทรัพยห์รอืผูป้ระกอบธรุกจิสญัญำซื้

อขำยลว่งหนำ้ 

 

12.2 ผูย้ืน่ค ำขอฯ ตอ้งยืน่ค ำขอโดยกำรกรอกขอ้มลูในแบบค ำขอและน ำสง่เอกสำรผำ่นระบบ ORAP กอ่นปฏบัิตงิำน 

 

12.3 ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนตอ่เมือ่เป็นบคุลำกรทีม่คีณุสมบัตเิกีย่วกับควำมสำมำรถ 

ประสบกำรณ์ท ำงำน ผำ่นกำรอบรมหรอืกำรทดสอบหลักสตูรของส ำนักงำนหรอืหน่วยงำนทีส่ ำนักงำนยอมรับ 

และตอ้งไมม่ลีักษณะตอ้งหำ้ม 

 

ทัง้นี้ ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ ที ่ทลธ. 8/2557 เรือ่ง หลักเกณฑเ์กีย่วกับบุคลำกรในธรุกจิตลำดทนุ ลงวันที ่3 

มถินุำยน พ.ศ. 2557 

 

หมำยเหต ุ

 

* กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูร้ับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมร่วมกันในบันทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนทีจ่ะตอ้งยืน่เพิม่เตมิ 

พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิ 

หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด 

ผูร้ับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ ทัง้นี้ ผูม้ำยืน่ค ำขอทีไ่ม่ไดม้ำดว้ยตนเอง 

แตม่อบหมำยใหผู้อ้ืน่เป็นผูม้ำยืน่ค ำขอแทนหำกเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้งไมถู่กตอ้งครบถว้น 

ผูม้ำยืน่ค ำขอแทนตอ้งมเีอกสำรแสดงว่ำเป็นผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูย้ืน่ค ำขอ 

 

** ส ำนักงำนจะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำร 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ระบบอเิล็กทรอนกิส ์(Online Registration and Approval : 

ORAP) 
htttp://market.sec.or.th/public/orap/orap01.aspx?lang=th 

/ เว็บไซทแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมายเหต:ุ (เพือ่ตรวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร 
เปิดใหบ้รกิำรทกุวันจันทร ์ถงึวันศกุร ์

ยกเวน้วันหยุดทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำ
ดหลักทรัพยก์ ำหนด เวลำพักเทีย่ง 12.00 – 13.00 น.))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 15:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 เนื่องจำกเป็นกำรยืน่ค ำขอผำ่นระบบ ORAP 

ส ำนักงำนจะถอืวำ่ค ำขอถูกตอ้งและเอกสำรครบถว้นตอ่เมือ่ผูข้อ

ควำมเห็นชอบกรอกขอ้มลูในแบบค ำขอและน ำสง่เอกสำรผำ่นระ

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล

ำดหลักทรัพย ์
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ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

บบ ORAP ครบถว้นแลว้ 1.2 
ช ำระคำ่ธรรมเนียมถกูตอ้งครบถว้นแลว้ (ถำ้ม)ี 

(หมายเหต:ุ (หำกเอกสำรไมค่รบถว้น 
ผูข้อควำมเห็นชอบจะไมส่ำมำรถสง่แบบค ำขอใหส้ ำนักงำนได ้))  

2) การพจิารณา 

2.1 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งครบถว้นของรำยละเอยีดในแบบค ำ

ขอควำมเห็นชอบและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 2.2 
ในกรณีทีม่เีหตสุงสยั 

ส ำนักงำนอำจขอใหผู้ข้อควำมเห็นชอบชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้ ้

อมลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อกำรตัดสนิใจ 2.3 
เจำ้หนำ้ทีว่เิครำะหแ์ละสรุปขอ้มลูทัง้หมดเกีย่วกับผลกำรพจิำรณ

ำ 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วันท ำกำร ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล
ำดหลักทรัพย ์

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยงำนทีร่ับผดิชอบน ำเสนอตอ่ผูม้อี ำนำจพจิำรณำอนุ
ญำตตำมล ำดับชัน้ 

(หมายเหต:ุ 
(ส ำนักงำนแจง้ผลกำรพจิำรณำทำงจดหมำยอเิล็กทรอนกิส)์)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล
ำดหลักทรัพย ์

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืเดนิทาง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1.

 กรณีผูข้อควำมเห็นชอบเป็นบุคคลธรรมดำทีม่ไิดม้สีญัชำตไิทยใ
หใ้ชห้นังสอืเดนิทำง 2.

 ผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. 

กรณีชือ่หรอืนำมสกลุในปัจจุบันไมต่รงกับวุฒกิำรศกึษำหรอืผลทดสอบห

รอืผลอบรมในหลักสตูรทีเ่กีย่วขอ้ง 2. 
ผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง) 

- 

3) 

 

แบบค าขอความเห็นชอบบคุลากรเพือ่ปฏบิตัหินา้ทีใ่นธุรกจิตลาดทุ

นประเภทผูแ้นะน าการลงทุนทีก่รอกขอ้มลูอยา่งถูกตอ้งครบถว้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ( ผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง) 

- 

4) 

 

เอกสารแสดงการผา่นการทดสอบหลกัสูตรทีเ่กีย่วขอ้ง ไดแ้ก ่

ผลทดสอบผา่นหลกัสูตร CISA/ CFA/ CFP/ FRM 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ( 1. กรณีใชค้ณุสมบัตกิำรทดสอบผ่ำนหลักสตูร CISA/ 

CFA/ CFP/ FRM 2.

 ผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง ) 

- 

5) 

 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงวา่เป็นผูไ้ดร้บัความเห็นชอบในท านองเดยี

วกบัผูแ้นะน าการลงทุนจากองคก์รก ากบัดูแลของประเทศทีส่ านกัง

านยอมรบั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

- 



 

SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal)  

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ( 1.

 กรณีใชค้ณุสมบัตขิองผูท้ีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบหรอืไดร้ับกำรขึน้ท
ะเบยีนเป็นผูท้ ำหนำ้ทีใ่นท ำนองเดยีวกันจำกองคก์รก ำกับดูแลของประเท

ศทีส่ ำนักงำนยอมรับ 2.
 ผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง) 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองประสบการณ์ท างานจากบรษิทั 

(สามารถแนบตวัอยา่งผลงานของผูข้อความเห็นชอบเพิม่เตมิได)้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ( 1.
 กรณีใชค้ณุสมบัตขิองผูท้ีม่วีฒุกิำรศกึษำต ่ำกวำ่ปรญิญำตร ี2.

 หนังสอืรับรองออกโดยบรษัิท 
ทีร่ะบุต ำแหน่งงำนและรำยละเอยีดของงำนทีป่ฏบัิต ิ

โดยตอ้งเป็นประสบกำรณ์ท ำงำนทีเ่กีย่วขอ้งตำมทีส่ ำนักงำนก ำหนด 3.
 ลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันบรษัิทพรอ้มตรำประทับ 

(ถำ้ม)ี และผูข้อควำมเห็นชอบลงนำมรับรองควำมถูกตอ้ง) 

- 

7) 
 

เอกสารอืน่ใดทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การพจิารณา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1)  -  

(หมายเหต:ุ (สำมำรถพมิพใ์บแจง้เรยีกเก็บเงนิจำกระบบ ORAP 
และน ำไปช ำระเงนิทีธ่นำคำรกรุงไทยหรอืธนำคำรไทยพำณชิย ์ทัง้นี้ 

ผูข้อควำมเห็นชอบเป็นผูแ้นะน ำกำรลงทนุดำ้นสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ไดร้ั

บยกเวน้คำ่ธรรมเนียมดังกลำ่ว))  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 
แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2695 9999 

(หมายเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น. ))  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
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หมำยเหตุ 

จัดท ำทดแทนคูม่อืฉบับเดมิ กระบวนงำน 8309 / คูม่อื 8789 

 
11/07/2558 23:37 น. เผยแพร่คูม่อืบนเว็บไซตแ์ลว้ KANJANA MANGKAROTHAI 

11/07/2558 23:37 น. อนุมัตโิดย ส ำนักงำน ก.พ.ร. แลว้ KANJANA MANGKAROTHAI 
03/07/2558 10:46 น. รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดยส ำนักงำน ก.พ.ร. (OPDC) สรุรีัตน ์สรุเดชะ 

03/07/2558 10:46 น. รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดยส ำนักงำน ก.พ.ร. (OPDC) สรุรีัตน ์สรุเดชะ 

30/06/2558 14:58 น. รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนำ้หน่วยงำน (Reviewer) กนกพร โตมรกลุ 
23/06/2558 11:13 น. คูม่อืประชำชนอยูร่ะหว่ำงกำรจัดท ำ / แกไ้ข (User) กนกพร โตมรกลุ 

17/06/2558 14:57 น. ส ำนักงำน ก.พ.ร. ไม่อนุมัต ิ(OPDC rejected) KANJANA MANGKAROTHAI 
ประเด็นกำรแกไ้ขเป็นไปตำมทีป่ระชมุ 17 ม.ิย. 58 

21/05/2558 19:19 น. รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดยส ำนักงำน ก.พ.ร. (OPDC) สรุรีัตน ์สรุเดชะ 

21/05/2558 17:12 น. รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนำ้หน่วยงำน (Reviewer) กนกพร โตมรกลุ 
 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอควำมเห็นชอบเป็นผูแ้นะน ำกำรลงทุน [N]  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ ที ่ทลธ. 8/2557 เรือ่ง หลักเกณฑเ์กีย่วกับบคุลำกรในธรุกจิตลำดทนุ ลงวันที ่   3 

มถินุำยน พ.ศ. 2557  

  
2)ประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ที ่สลธ. 8/2557 เรือ่ง 

กำรใหค้วำมเห็นชอบบคุลำกรในธรุกจิตลำดทนุ ลงวันที ่3 มถินุำยน พ.ศ. 2557  
  

3)พระรำชบัญญัตสิญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ พ.ศ. 2546  
  

4)พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์  พ. ศ.2535  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: มำตรำ 5 แหง่พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์พ.ศ. 2535 

มำตรำ 6 แหง่พระรำชบัญญัตสิัญญำซือ้ขำยล่วงหนำ้ พ.ศ. 2546 ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ ที ่ทลธ. 8/2557 เรือ่ง 

หลักเกณฑเ์กีย่วกับบคุลำกรในธรุกจิตลำดทนุ ลงวันที ่3 มถินุำยน พ.ศ. 2557 ขอ้ 7 

แหง่ประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ที ่สลธ. 8/2557 เรือ่ง 

กำรใหค้วำมเห็นชอบบคุลำกรในธรุกจิตลำดทนุ ลงวันที ่3 มถินุำยน พ.ศ. 2557 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 วันท ำกำร 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal)  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอควำมเห็นชอบเป็นผูแ้นะน ำกำรลงทนุ SS 20/04/2559 13:27 
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